
Demande de propositions services
<Date>

<Nom et Adresse du soumissionnaire >



Monsieur,
Je vous remercie de votre soumission suite à l’appel d’offres sus référencé. J’ai néanmoins le regret de vous annoncer que votre offre n’a pas été retenue pour le(s) motif(s) suivant(s) :

[Supprimer les lignes qui ne sont pas d’application]

	
	· 
	Votre offre n’est pas parvenue dans les délais.

	
	· 
	Votre offre n’est pas conforme aux prescriptions administratives.

	
	· 
	Votre offre technique ne satisfait pas tout à fait aux critères d’attribution (voir tableau ci-après).

	
	· 
	Votre offre financière excède le budget maximal alloué au marché.

	
	· 
	Votre offre n’est pas la plus économiquement avantageuse des offres techniquement conformes (voir tableau ci-après).

	
	· 
	<Autres>


Pour votre information, le comité d’évaluation a recommandé que le marché soit attribué à <nom de l’attributaire> pour un montant de <insérer le montant>. Les notes qui vous ont été attribuées par les évaluateurs conformément aux critères d’attribution, ainsi que celles de l’offre retenue, sont les suivantes : 

<En cas de marché à prix forfaitaire, supprimez les colonnes relatives aux experts principaux>.
	
	Raisonnement
	Stratégie
	Fonction d’appui
	Participation des membres du consortium
	Calendrier des activités
	[Exp. princ. n° 1]
	[Exp. princ. n° 2]
	[Exp. princ. n° 3]
	[<…>]
	Note technique 
	Note technique pondérée x 0,80
	Note financière x 0,20
	Note globale

	Votre offre
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	L’offre retenue
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Le contrat ne peut être signé qu’après une période de 10 jours calendaires à compter du jour suivant la date à laquelle cette notification a été envoyée. Au cours de cette période, vous pouvez soumettre toute observation concernant la procédure de passation de marché au pouvoir adjudicateur. S’il n’est pas possible de conclure le marché tel qu’il était envisagé, nous nous réservons le droit de revoir notre décision et d’attribuer le marché à un autre soumissionnaire ou d’annuler la procédure.
En espérant que vous continuerez à participer aux appels d'offres régulièrement lancés par <Insérer le nom de l’Autorité contractante>, je vous prie d'agréer, < Madame / Monsieur >, l'expression de ma considération distinguée.

Je vous remercie pour l’intérêt que vous avez manifesté pour le présent appel d’offres.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de ma considération distinguée.

<Nom>
Président du comité d’évaluation
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